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PHU LUC

KHUNG NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH TRONG TAM NAM 2024

. . I - 7- Thoi
17| 1 Mue tiew/Chi 2- Nhiém vu 3- Hoat dong 4- Ket qua, sin 5- Chi tri 6- Phéi hop | gian hoan
tiéu/ndi dung pham \
thanh
I |CONG TAC CHI PAO PIEU HANH CCHC
- Xay dung dy thao vin ban dé
. xuit muc tiéu, nhiém vu
Ban hanh K¢ hoach 2 A . |Vén ban va cac du Céc cong chiic| Trudce
CCHC nim 2024 - Tong hop va xin y kien dy thao | (o 4 iheo VP UBND lién quan 28/1/2024
- Tong hop, hoan thién trinh Chu
tich UBND x& ban hanh
Tham muu UBND xa ban
hanh vin ban chi dao va t8|Xay dung du thao vin ban, xin y|Céng vin, du thao Céc cong chuc| Thuong
, A in A < . VP UBND " .
Ning cao chét Tu ong chic thuc hién hiéu qualkién van ban chi dao lién quan xuyeén
cong tac chi dao diéu cbng thc CCHC
hanh; t6 chie thyc hién
1 c}o;Ahllet:u qua, dam bio Xay dyng dy thio, trinh ban hanh o Cong chirc Van|Céc cong chirc Thf;e}i o1
chat luong cac no1 Nied d C o NE hA; A
dung, nhiém vu trong | Xay dung, ban hanh ké|* hozeh hoa - Xahoi —lién quan 07/2/2024
ké hoach CCHC hoach tuyén truyén CCHC
) va céc chi s6 lién quan - Trang thong tin di¢n Can by phu
nam 2024 Té chirc tuyén truyén thuc hién tu Xfl ’ I 1 |Cong chic Vian trich Trar]g Thuong
J - Hé thong loa truyén|,, . TTDT; cac .
Keé hoach N hoa- Thong tin R L a xuyén
thanh x3, thon; cong chuc lién
- Giao ban; héi hop quan
Té chitc céc hoi nghi so|Cdc vin ban trién khai cc hei| ong Van. bio cdo, Céc cong chirc
o cue cac Rl nghl . ! idy moi, thong béo|VP UBND ;¢ cong Nim 2024
ket, tong ket nghi PO lién quan
két luan
Trién khai xac dinh chi s8|Van ban chi dao trién khai xéc
A . .|CCHC theo Ké hoach; thyc|dinh chi s&; K& hoach khic phuc 2
Cai thicn, nang a0 thily i~ 4c giai phap Khac|tén tai han ché do doan KTCC| ¢ hoach Cac cong chitc
2 |hang chi s CCHC va| o ¢3¢ 8lal Phap ihac/on fai fg oo doan BRIMM| Cong van VP UBND -ac cong Nim 2024
i . e phuc ton tai han che, cailHH nam 2023chi ra; Cong van, ., lién quan
cac chi so lién quan - Béo cao

thién nang cao céc chi sb
CCHC

huéng din, Bao cdo ty danh gia
cham diém chi so




1- Muc tiéu/Chi

4- Két qua, sin

7- Thoi

TT tiéu/ndi dung 2- Nhiém vu 3- Hoat dong phim 5- Cha tri 6- Phoi hop glan‘hoan
thanh
Tang cuong codng tac
dbi thoai cua lanh dao A £ A - f oA ,
UBND xi voi nguoi|Té chirc cac hoi nghi déij~ey dwne ke hoach; Thong biosly e\ o p o oize il Cédc cong chic|
I o . Giay moi; chuan bi cac dieu kién| , , Van phong- TK  |lién quan linh| Nam 2024
dan, doanh  nghiép|thoai . théng bao
ik, £ e dam bao vuc
(phan dau it nhat tr 01
dén 02 cudc trong nim)
Il |CAI CACH THE CHE
1.1. Phin d4u dam bao
cac ndi dung Luét, Nghi
quyét cia Qudc hoi,
Phép lénh, Nghi quyét Ra soat va lap danh muc noi
cua Uy ban thuong vu . o dung giao quy dinh chi tiét tai , Cac cong chuc| Thuong
Quéc hoi, Lénh Quyét Ban hanh cac van ban QUy|csc van ban QPPL cua Trung Danh myc Tu phép lién quan xuyeén
. ..~ o '|pham phap luat theo quy
dinh cua Chu tich nudc,|,. N uong
1 . .. \ , |dinh chi tiét cac ndi dung
Nghi dinh cta Chinh . . ,
, R ., |dugc giao tai van ban phap
phu, Thong tu cua cac ludt ciia Trune won
B9, nganh Trung uong,| ° g g
tinh, huyén giao HDND
xd va UBND xa quy Chc o6 niel Thue
dinh chi tiét duoc trién Xay dung cac dy thao van ban  |Cac van ban QPPL | Tu phap; VP UB l.fw cong chuce uong
khai, thyc hién kip thoi 1en quan Xuyen
Thuc hién nghiém tuc quy trinh| Hop lién tich mo& . , R
ban hanh van ban quy pham phap| réng; Hop thon xin y Tu phap E;: Cﬁ;ng chic T;foélrllg
Tuat kién q Y
, , S £ . x |- Tham gia Hoi nghi
1.2, Téi thidu 90% van Tham gia tap huan Huéng danj, - « N ,
ban QPPL cia HPND, ni;hle_ip VuAchuyen sa11 nat}g cao -.Nghién cltu Vin Tur phép Cf.c cong chirc Quy
, |UBND xa duge ra sot|Nang cao chét luong cong|kY ndng xdy dung van ban quy ban, tai liéu hudng lién quan 1172024

dé sira ddi, bd sung
hodc thay thé cho phu

tac xay dung phap luat

pham phap luat

dan




1- Muc tiéu/Chi

4- Két qua, sin

7- Thoi

TT tiéu/ndi dung 2- Nhiém vu 3- Hoat dong phim 5- Cha tri 6- Phoi hop glan‘hoan
thanh
hop véi quy dinh
Ting cuong cong tac tw kiém tra|Ra soat, Bao cao két Tu phé Céc cong chiic| Thuong
van ban QPPL qua tu kiém tra phap lién quan xuyén
L3. Phin dau dim bio Trién khai quan triét d4
t5i thidu 80% van ban| ' o 4 * Y Xay dung ké hoach; t6 chic Hoi
, dd cac van ban QPPL cua . . o x i A , R
QPPL  cua  Trung| : . . . s ..|nghi quan tri€t hoac long ghép [ , Céc cong chtic| Thuong
3 , R ~|cap trén; theo doi, danh gia| : . -2 < Quyét dinh Tu phap . N
uvong,tinh, huyén, xa| R . . _|giao ban, hoi hop trién khai day lién quan xuyén
P .._|tinh hinh thi hanh phap|S, . ' .
duoc t6 chic thuc hién|, . - du, kip thoi
e 1aa . luat hang nam
kip thoi, hi¢u qua
11l |CAI CACH TTHC VA THUC HIEN CO CHE MQT CUA, MQT CUA LIEN THONG
Ban hanh Ké& hoach
hoat dong kiém soat|,, . \ Té chue 14y ¥ kién cac cong chirc . ,
1 |TTHC va thuc hien co Y dung duthao ban| .. “o " finh UBND xa ban| Ké hoach kém theo |VP UBND Céc cong chirc| ) 0 17024
LA .., |hanh K& hoach X lién quan
ché mdt cira, mdt cura hanh.
lién thong
100% thu tuc hanh
o Ui hanh chinh nha| TV e 100% _cie
d . . . "|TTHC duogc cong khai; Ra|Trién khai ra soat dé xuét cat|Biéu méiu ra soat, bao
nudce dugc ra soat, cong| . » .o, .y . oA . , o . A , ,
2 |bs cone khai: ra soat soat dé nghi cat giam, don|giam quy dinh lién quan dén| cdo don gian hoa VP UBND Céc cong chiic| Quy I, II
’ & ' ‘|gian héa TTHC ndi bo|TTHC ndi bo; trinh co quan c6| TTHC, Quyét dinh lién quan nam 2024

don gian hoa TTHC noi
bd dé cit giam 20% quy
dinh va 20% chi phi
tuan thu TTHC néi bd

trong hé théng co quan
hanh chinh Nha nudec.

thAm quyén phé duyét.

phé quyét




TT

1- Muc tiéu/Chi
tiéu/ndi dung

2- Nhiém vu

3- Hoat dong

4- Két qua, sin
phflm

5- Chi tri

6- Phéi hop

7- Thoi
gian hoan
thanh

Tiép tuc trién khai thuc
hién sé héa két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh thudc thdm quyén
giai quyét cua x3 dat ty
1¢ ti thiéu twong tmg
75% s6 hd so tiép nhan

Nang cao ty 1¢ s6 hoa két
qua giai quyét thu tuc hanh
chinh dang con hiéu luc va
c6 gia tri st dung thudc
thdm quyén giai quyét cia
UBND cép xi

- T chirc trién khai quy trinh sb
hoa hd so, gidy to, két qua giai
quyét TTHC tai B§ phan Mot cura
- Theo ddi, cép nhat tinh hinh va
t6 chic thuc hién ké hoach sé
hoa két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh

Ty ¢ s6 hoa theo quy
dinh

Tu phéap

B0 phén 1 cira;
Céc cong chiic
lién quan

Thuong
xuyén

Ty 18 ndp hd so truc
tuyén mot phin dat
70%; ty 1& nop hd so
truc tuyén toan trinh dat
90%.

Nang cao ty 18 hd so truc
tuyén toan trinh, mét phan

Déy manh cong tic tuyén truyén
bang nhiéu hinh thirc khac nhau;
tham gia tap hudn vé& kién thir,
k§ ning tng dung CNTT, chuyén
dbi sb cho can bd cong chirc va
nguoi dan, doanh nghiép

Tang s6 lugng hd so
truc tuyén murc d6 3,4

B0 phan giao dich

1 ctra

Céc cong chuc

Téi thiéu 85% TTHC
¢6 yéu cau nghia vy tai
chinh, dwoc trién khai
thanh toan tryuc tuyén,
trong sé do, ty 1& giao
dich thanh todn truc
tuyén dat t6i thiéu
tuong tng 45% trd 1én.

Day manh giao dich thanh
toan tryc tuyén ddi voi cac
TTHC ¢6 yéu cau nghia vu
tai chinh

- Trién khai cac giai phap ky
thuat dé hd trg thanh toan truc
tuyén trong phin mém dich vu
cong

- Ra soat, théng ké s6 TTHC ¢6
yéu cau nghia vy tai chinh, tir d6
& xuat s6 TTHC trién khai thanh
toan truc tuyén va giao dich tryc
tuyén

- Huéng dan, hd trg
nguoi  dan, doanh
nghiép thuc hién giao
dich va thanh toan

truc tuyén;
- 86 TTHC c6 yéu
chu nghia vy tai

chinh, dugc trién khai
giao dich thanh toan
truee tuyén

Tu phap- VP UB

lién quan
VPUB; Nguoi
dan, doanh

nghiép 1én giao
dich ¢6 yéu cau
nghia vy tai
chinh

Thuong
xuyén
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4- Két qua, sin

7- Thoi

TT tiéu/ndi dung 2- Nhiém vu 3- Hoat dong phim 5- Cha tri 6- Phoi hop glan‘hoan
thanh
Nang cao hiéu qua hoat dong cia
B¢ phan Mot cira ; ndng cao nang
luc cua cong chie tiép nhan va
tra két qua tai Bo phan Mot clra
Mucf ’d() hfn long cua Nang cao mic do hai long Trién khal,Aap‘dung cac sang k%(fn
ngudi  dan, doanh| o a CCHC, m6 hinh CCHC c¢6 hiéu| ,, I N P , .
N U .. .|cia nguoi dan, doanh| Z Béo cao; Quyéet dinh; VP UB; B¢ phan|Cac cong chitc| Thuong
6 [nghiép ve giai quyet thu A A . £ ,|qua trong giai quyet TTHC A - . . , o R
j , .|nghi€p ve giai quyet thu oS PO Cong van giao dich 1 cra  [lién quan xuyén
tuc hanh chinh dat tu \ , Tham gia cac 16p tap huan lién
DA tuc hanh chinh ; i .2 .
94% tro 1én. guan dén nhiém vu kiém soat
TTHC, thuc hién co ché mét cira,
mdt cua lién thong, k¥ nang,
nghiép vu cho cong chuc tai B
phan mét ctra
Toi thiéu 70% nguoi
dan, doanh nghiép khi
thl_,IC hle;nA thu tuc hanh T ép tuc Chimg thuc
chinh khong phai cung A
chp lai cac thong tin,|Tiép tuc ddy manh sé hoa|_ ., dién t
P e tn an s TN . .,.|Trién khai ching thuc dién tir - Khai sinh, khai tir
giay to, tai liéu da dugc/hd so, tra két qua giaif .. , SR A
z . - n 2 Kiém tra danh tinh s6 va thyc|bao hiém lién thong . ,
chap nhén khi thyc hién|quyét TTHC N . s . , £ N .| Cong chuc: Tu
. A , . ; , .._|hién m¢ tai khoan danh tinh sd|- Nguoi dan dugec mé , . L , \
thanh cong thu tuc hanh|Pay manh ching thyc dién| |, A IO \ , phép, Van héa — |Céac cong chiic| Thuong
7 , PV . cua ngudi dan, doanh nghiép trén|Tai khoan Danh tinh L S .
chinh trudc do, ma co|tw 2 L 'O Chinh sach, Van |lién quan xuyén
X o A . Ze 4 o . 1. 1., |COng DVC Quoc gia so trén DVC QG .
guan nha nudc c¢6 tham|Keét ndi chia sé cac dir liéu BT A 1A ) N phong UB
A o £ o . , \ Thuc hién s6 hoa thanh phan ho|- Thanh phan HS
quyén giai quyét thu tuc|dung chung dam bao an A . . £ I S
. , ; R A X s0, két qua giai quyet TTHC duoc so hoa; Két qua
hanh chinh dang quan|toan thong tin, hi¢u qua A
, < R B i giai quyet TTH dugc
1y, hoac thong tin, giay| L1 s
o xs oA ax s0 hoa.
to, tai liéu da duoc co
quan nha nuéc két ndi,
chia s¢
IV [CAI CACH TO CHUC BQ MAY
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TT tiéu/ndi dung 2- Nhiém vu 3- Hoat dong phim 5- Cha tri 6- Phoi hop glan‘hoan
thanh
Q.lfy dinh Chuc; 0% pa soat quy dinh v& chirc A A i s , . , Thuong
nhiém vu, quyén han| _ e X Phan cong nhiém vu cda cac can £ s Céc cong chuc - R . "
(A A . ., |nang, nhiém vy, quyén han |, ., , Quyét dinh o Vian phong  |xuyém (néu
can bg, cong chirc dam| , =°, T i b, cong chirc lién quan ,
s . cua can bg, cong chiic co)
bao ding quy dinh
V |CAI CACH CHE PQ CONG VU
Of i A A , )
85% cdn b, cong chuc| o s cac I6p tap hudn,
¢O trinh @0 dai hoc tro| . X N N
1én va duoc chuén hoa dao tao, boi dudmg, cap
PN , - [nhat v& trinh d6 chuyén|Thyc hién tét k¥ niang thuc thi , , R
ve 1y luan chinh trl) 5 hiep vu, k§ ning|cong vu, nhiém vu theo vi tri viée| Tham gia céc 16p bdi Cdc cin bo,
1 |chuyén moén, nghiép vu, £ ;p " }.]A £ . £ P L ~ g J p VP UBND cong chuc| Nam 2024
R R o lthue thi cong vy, nhiém vy|lam, k¥ nang st dung va tng|dudng theo ké hoach
ky nang lam viéc (tru R S, - - Nt A UBND
i . i theo vi tri viéc lam, ky|dung cong nghé thong tin.
cac chuc danh co6 quy| . . L
. L, nang st dung va Umg dung
dinh khac cta co quan cone nehé thane tin
¢6 thdm quyén) g ngne &
VI |CAI CACH TAI CHINH CONG
100% don vi su nghiép
cong lap, co quan Nha
nuée duge giao quyén A S £ o . , N PR ,
1 |ty chi tai chinh theo Tham muu xay dyng|(Tham gia tdp huan, nghién ciu Phuong an Cong chuac Tai[Cac cong chirc Niim 2024

Nghi dinh 60/2021/ND-
CP cta Chinh phu giai
doan 2023-2025.

phuong an ty chu tai chinh.

vin ban huéng din

chinh - K& toan

lién quan
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TITUCT TIISIT O TOATT U, CIT
kinh phi chi thuong xuyén
ttr ngudn ngan sach nha
Giam tbi thidu 2,5% chi| nuwdc, ngudn thu phi duge
hé tro truc tiép tir ngan| dé lai, kinh phi ngan sach R , N P ,
N s . . . x < s h T h <
2 |[sdch nha nudc clia cac| nha nudc dit hang cung |Nghién cru van ban hudng dan | Van ban ang ¢ A’uc , a (.:flc cone CAUC| Nam 2024
. n I A chinh - Ké toan  [lién quan
don vi su nghiép cong|cap dich vu sy nghi€p cong
1ap nhom 3. nhim nang murc do tw chu
cua don vi, giam chi hd trg
tryc tiép tir ngan sach nha
nudc.
VIl |[XAY DUNG VA PHAT TRIEN CHINH QUYEN DIEN TU, CHINH QUYEN SO VA AP DUNG ISO
A |Xdy dung va phat trién chinh quyén di¢n tir, chinh quyén s6
Trién khai hé théng hoi| ., . . ) . . o
nrlheintrucaltu Zl'tl ggf lf)(; Trién khai hé thong hoi[Trién khai hé thong hoi nghi truc
‘? e y,. R g; “|nghi tryc tuyén dong bd valtuyén dong bo tir cdp huyén dén|Hé théng hoi nghi|Can bo phu trach|Cac cong chirc|
1 |[va ket noi voi hé thong|, 7, 1 .0 . . % N A T A S ! i Nam 2024
. . .« |két noi voi hé thong hoi|cap xd va ket noi voi hé thong|truc tuyén CNTT lién quan
hoi nghi trye wyen cap nghj truc tuyén cip huyén |hoi nghi tryc tuyén cép tinh
huyén, tinh, qu6C gla gh1 ry y p Y€ v gh try Y p
0 & thd 5 ,
A
2 |46 va t'ri én khai' hucmp hoach d4nh gi4 hd so cip|Tham muu xay dung hd so cip|Hb so dé xuit cip do; |Cong chire Van  [Céc cong chic| Quy I,
- PAUONE 45 d6i voi cac hé théng|do di voi cac hé théng thong tin |cac van ban lién quan |héa -thong tin  |lién quan 11/2024

an bdo dam an toan
thong tin theo cap do

thong tin
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90% bao cao, chi tiéu
téng hop dinh ky va bao
céo thong ké vé kinh té {Tiép tuc trién khai c6 hiéu| . . A . 1~ . 4 |Van hanh c6 hi€u qua| Coéngchic Van |, ,
3 |xa hoi duoc thuc hién|qua he théng thong tin bao| .on Manh 6 hi¢u qua he thongl, = € " pano tin| hea —TT : vP UB|CAS 018 Rl G 5004
PER A . thong tin bao cao cua xa o lién quan
true tuyén va lién thong|cao cia xa bao cao cua xa
v6i hé théng bao cdo
huyén, tinh
A A . - Nguoi dan, nguoi lao dong
TB yer{ 'Eru}’/en, hu(Ayng T chic tuyén truyén dén|thudc moi thanh phan kinh té, B6 phan giao
dan va c6 cac hoat dong . A . .2 , , " R , . , N N , |y , , N
x N 2 2. z|moi nguoi dan, nguoi lao|cac t6 chlic, ca nhan nang cao|Cac hinh thic tuyén|Cong chic Van|dich 1 cua; Cac| Thuong
4 |ho trg vé chuyén doi so| « R N R Ly A 2R: A ox ax A , N R A R
L, .._|dong thudc moi thanh phan|nhan thitc vé chuyén doi so, tir do|truyén hoa —thong tin  |cOng chic lién| xuyén
dén cac doanh nghiép|, . ° ;. 2oz 1 o L 2
PR kinh t€ vé chuyén d6i s6  [tham gia vao qué trinh chuyén quan
trén dia ban xa 2.z
doi so.
N . . N Tang cuong dang tai
Nang cao hiéu qua hoat D? ngh} donﬂ v h(zp dor‘lg - Nang cdp Céng thong tin dién|sé lwong tin  bai|Céng chic Van| ., ,
N N . |Tan Dan nang cap toan| , ., -, . a L > , oA Cac cong chuc| .
5 |dong Trang Thong tin dien trand Thone tin dién ta dap tng yéu cau chuc nang,(phong pha, da dang;|hda — Xa hoi, CC lidn quan Nam 2024
dién tir xa L. g & " |tinh nang k¥ thuét theo quy dinh |C3p nhéat hé théng Phu trach CNTT d
tu xa ) ) .
VB dam bao quy dinh
B |Ap dung ISO 9001:2015 trong hoat dong ciia don vi
L Cong bo duy tri, cailpy 0 cai tién hé théng| AP dung he thong theo cde diculry - o e e o ,
1 tién hé thong dap tng tai don vi dép {me veu ciu khoan tiéu chuén, thyc hién theo théne dap tme véulVP UBND Céc cong chtc| Quy I-IV
yéu ciu TCVN 1SO|" 1 Gap tmg ¥ cic quy trinh, huéng din, quy| o & P UNE Y lién quan nam 2024

9001:2015 dugce duy tri

tiéu chuan

dinh

cau




TT

1- Muc tiéu/Chi
tiéu/ndi dung

2- Nhiém vu

3- Hoat dong

4- Két qua, sin
phflm

5- Chi tri

6- Phéi hop

7- Thoi
gian hoan
thanh

Hoan thanh xay dung,
ap dung va cong bb quy
trinh ndi by hé théng
quan 1y chit lugng phu
hop TCVN ISO
9001:2015 trong nam
2024

Quy trinh ndi b

Quy trinh ndi bo

Quyét dinh cong bd
hé théng phi hop tidu
chuan

Céc cong chuc
lién quan

Céc cong chiic
lién quan

Quy I-IV
nam 2024
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