VAN BAN PEN BIEN TU
580359 Ngay 10/11/2023

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Péoc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6: 2933 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 10 thang11 nam 2023
QUYET PINH

Veé viéc cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thi tuc hanh chinh
méi ban hanh va bai bé thugc tham quyén quan ly ciia nganh Vin héa,
Thé thao va Du lich ap dung tai Uy ban nhan dan cip xa
trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

~ Can cit Lugt T 0 chirc chinh quyqé‘n dia phuwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, ‘bé sung mot so diéu cua Ludt To chiec Chinh phu va Ludt To churc chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sita d6i, b6 sung mét sé diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh s¢ 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh pha vé
thurc hién co ché mét cira, mét ciza lién thdng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
Ngh; dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh pha sita déi, bé sung
mét so diéu cia Nghj dinh sé 61/2018/NP-CP;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu huwong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia BY trucng,
Chii nhiém Van phong Chinh phit hwdng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
civa, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo de nghi cua So Van hoa, T hé thao va Du lich tai Van ban so
1743/SVHTTDL-VP ngay 24/10/2023 va y kién thong nhdt ciia S6 Khoa hoc va
Cong nghé tai Van tai ban sé 1570/SKHCN-TDC ngay 19/10/2023 vé Quy trinh
noi bo thu tuc hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bo
03 (ba) thu tuc hanh chinh méi ban hanh, 01 (mot) thu tuc hanh chinh bi bai bd
linh vyc Thu vién thudc tham quyén quan ly ciia nganh Vin hoa, Thé thao va Du
lich 4p dung tai UBND cép x4 trén dia ban tinh Ha Tinh.



Piéu 2. Giao S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich chu tri, phéi hop voi Vian
phong UBND tinh (Trung tdam Céng bao - Tin hoc) va cac co quan, don vi lién
quan cin ctr Quyét dinh nay, trong thdi han 05 ngay 1am viéc xay dung quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé thdng théng tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; bai bo Danh muc
va Quy trinh ndi bd tha tuc hanh chinh linh vuc Thu vién tai Quyét dinh s
3614/Qb-UBND ngay 04/11/2019 cua UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Gidm d6c S¢ Vian héa, Thé thao va
Du lich; Giam dbc Trung tam Cong béo - Tin hoc tinh; Cha tich UBND cac huyén,
thanh phé, thi xa; Chu tich UBND céc xa, phuong, thi tran va cac to chirc, ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT.CHU TICH
- Nhur bieu 4; O CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; ~ ‘

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- PCVP Tran Tuin Nghia;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC..

j




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

UY BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

~ DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
VA BAI BO THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH VAN HOA, THE THAO VA

DU LICH AP DUNG TAI UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN DPIA BAN TiNH HA TINH
[ 12023 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

(Ban hanh kém theo Quyér dinh so:

/OD-UBND ngay

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MG1 BAN HANH (LINH VU'C THU VIEN)

Tén thi tuc | Ky hiéu Théi han Piadiém | ~Ll¢ o
TT h2 ) R n £ oA phi Can cw phap ly
anh chinh quy trinh giai quyet thuce hién I
(néu co)
- B0 phan - Luat Thu Vien nam 2019.
Tiép nhan va - Nghi dinh sb 93/2020/ND- CP ngay 18/8/2020
Tra két qua ciia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
UBND cép Luat Thu vién.
Thoéng béo Xa. - Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay
thanh 1ap thu OTVH.TV 15 ngay ké tir | - Hé thong 22/5/2020 ciia B truong B Vin hoa, The thao va
1 | vién doi voi thu X 0'1 ' ngéy nhan du | thong tin giai Khéng | Dulich quy dinh cac mau van ban thong bao thanh
vién cong ' ho so hop €. quyét thu tuc 1ap, sap nhap, hop nhat, chia, tach, gidi thé, cham
dong. hanh  chinh dat hoat dong thu vién.
tinh Ha Tinh: - Quyét dinh s62825/QD-BVHTTDL ngay
http://dichvuc 06/10/2020 cta Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao
ong.hatinh.go va Du lich vé viéc cong b thii tuc hanh chinh méi
v.vn ban hanh, thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-93-2020-nd-cp-huong-dan-luat-thu-vien-450595.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-01-2020-tt-bvhttdl-mau-van-ban-thong-bao-thanh-lap-sap-nhap-thu-vien-452688.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-2825-qd-bvhttdl-2020-cong-bo-thu-tuc-hanh-chinh-thu-vien-quan-ly-cua-bo-van-hoa-454916.aspx

vuc thu vién thudc pham vi chitc nang quan 1y cua
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Quyét dinh 3684/QD-BVHTTDL ngay
27/12/2022 cta Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich v& viéc cong bd thu tuc hanh chinh
chuan héa nim 2022 thudéc pham vi chtc ning
quan Iy cua Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Thong bao sap
nhap, hop nhat,
chia, tich thu| QTVH.TV.

15 ngay ké tir

2 vién d6i véi thu X 02 ngay nhanA du Nhu trén Khéng Nhu trén
o o ho so hop 1¢€.
vién cong
dong.
Thong béo CLA e
o | chim dit hoat | QTVH.TY, | I> v ke Ko
dong thu vién X.03 9 y n an du ren g Nhu trén
N A ho so hop 1¢€.
cong dong.
I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO (LINH VUC THU VIEN)
T Tén thii tuc hanh chinh <y hieu Quy Tén Vin ban QPPL quy dinh viéc bai bé
- Luat Thu vién ndm 2019;
Dang ky hoat dong thu vién tu nhan - Quyét dinh s6 2825/QP- BVHTTDL ngay 06/10/2020 ctua B truong Bo
1 | c6 von sach ban dau tir 500 ban dén | QT.TV.X.01 | Vin hda, Thé thao va Du lich vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban
dudi 1.000 ban hanh, tha tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vyc thu vién thugc pham vi
chirc nang quan 1y cia Bd Van hoa, Thé thao va Du lich.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-2825-qd-bvhttdl-2020-cong-bo-thu-tuc-hanh-chinh-thu-vien-quan-ly-cua-bo-van-hoa-454916.aspx
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PHAN I1. NQI DUNG QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH

I. QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH MG1 BAN HANH

1. Thong bao thanh lap thu vién ddi véi thw vién cong dong.

1 | KY HIEU QUY TRINH QTVH.TV.X.01
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC: Khong.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién tryc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan
cép xa.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
- Qua H¢ théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
X . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, b om: .
anh phan ho so, bao gom chinh | sao
- | Thong bao thanh 14p thu vién theo mau BMVH.TV.X.01.01; X
Cung cip céc tai liéu chirng minh du diéu kién thanh 1ap sau:
+ C6 muc tiéu td chirc, hoat dong thu vién phu hop va dap
ung cac chirc nang, nhi€ém vu quy dinh tai khodn 1 va khoan
3 Piéu 16 cua Luit Thu vién, khong trai v&i quy dinh cua
phap luat; co ddi trong phuc vu 1 nguoi dan trong cong dong
va cac ddi tuong khac phu hop voi muc tiéu hoat dong cua
thu vién.
+ Co6 it nhét 1.500 ban sach (bao gom tai lidu sd). .

+ C6 co s6 vat chat va tién ich thu vién bao dam cac yéu cau
Sau:

++ Dién tich va ha tang bao dam bao quan tai nguyén thong
tin, ti€n ich thu vién véi khong gian doc it nhét 25 m?danh
cho nguoi st dung thu vién;

++ Bdo dam vé sinh mdi trudng, canh quan, trang thiét bi an
ninh, an toan va phong chdy, chira chay; khong anh hudng téi
trat tu, an toan giao thong trong khu vuc.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

4

- Ngudi lam cong tac thu vién phai tot nghiép tir trung hoc
pho thong trd 1én; co it nhat 01 nguoi da tham gia tap huin
hodc duoc huéng dan nghiép vu vé thu vién.

* Luew y khi ngp ho so:

+ Néu nép ho so triee tiép tai Bé phén Tiép nhdn va Trd két qua UBND cdp xd,
trong hop yéu cdu ban sao thi kém theo bdan goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ndp ho so qua dich vy bweu chinh céng ich thi nép ban sao ¢é ching thuc
ciia co quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 8.
Pija diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

26 | Bo ph,a_“m Tiép nhan va Tra k,ét qua Uy ban nhan dan cap xa.
- H¢ thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuce hién: Uy ban nhan dan cép xa.

27 Co quan c6 thAim quy?n quyét dinh: Uy ban nhan déan cép x4.
Co quan dwoc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chic, ca nhan.
K¢ét qua giai quyét TTHC: Vin ban théng bao thanh lap thu vién cong dong

2.9 | hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién thanh lap thu vién cong dong hodc
Vin ban thong bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:

T Trinh tu Trich Thoi Biéu m§1}1 /Két

) nhi¢m glan qua

1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chac/ca nhan hoac tur dich vu buu x
chinh cong ich hoaé qué Hé | T6 chuc, ca| ... . . Mfm 0,1; 02, O%

Bl | théng thong tin giai quyét thu tuc | nhin; Can bd G10 hanh | (néu c6); 06 va

chinh {01 bo hd so

hanh chinh tinh Ha Tinh: | TN&TKQ theo muc 2.3
uc 2.3.

http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hod
SO



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

- Néu ho so day du, hop ¢ thi 1am
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra
két qua cho t6 chirc, ca nhan va
yéu cau nop phi, & phi (néu co).
- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 1 thi huéng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng b sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

82 Chuyén hé so cho cong Cl:ll’IC Vién | Can bo 0.5 ngay Mﬁu 01, 05 va
hoa - Xa hoi (VH-XH) dé xur ly. | TN&TKQ ’ ho so kém theo.
Xem xét, kiém tra hd so: Mau 05; Bién
- Trudng hop ho so du diéu kién: | Cong  chirc ban kiém tra
Tién hanh kiém tra diéu kién | VH-XH diéu kién thuc
thyc té. té.
- Trudng hop khong du diéu

B3 | kién: Ban hanh Van ban théng | Cong chic 07 ngay | Miu 05, 06;
bdo ho so khong du diéu kién | VH-XH: Vin ban théng
giai quyét, chuyén Bo phan |Lanh  dao bdo hé so
TN&TKQ cua Uy ban nhédn dan | UBND  X&; khong du diéu
cap xa dé tra cho t6 chic, ca | Vin thu kieén giai quyét.
nhan theo budc BY.
Sau kiém tra thuc té: Miu 05; Du
- Truong hop dat yéu ciu: Dy thaio Vin ban
thao Van ban thong bao thanh théng bao thanh
lap thu vién cong dong, trinh lap thu vién
lanh dao UBND x& xem xét, ky | Cong  chuc cong dong hoac

B4 | duyét. Van hoa- X&| 05ngay |du thao Van
- Trudng hop khong dat yéu cau: | hoi ban thong bao
Dy thao Vin ban théng bio khong du diéu
khong du diéu kién thanh lap thu ki¢n thanh lap
vién cong dong, trinh lanh dao thu vién cong
UBND xa xem xét, ky duyét. dong.

Mau 05; Vin

85 Xen; XéF, ph,é duyét két qua giai | Lanh ~dao 02 nay bé\n théng bao

quy€t tai budc B4. UBND xa thanh 1ap thu

vién cong dong




hoic Van ban
théng béo
khong du diéu
kién thanh lap
thu vién cong
dong.

B6

Pong dau, phat hanh van ban va
chuyén két qua cho Bo phan tiép
nhan va tra két qua cia UBND
cap xa dé tra cho to chuc, ca
nhan.

Van
Cong
VH-XH

thu;
chuc

0,5 ngay

Mau 05, 06; Vin
ban théng bao
thanh lap thu
vién cong dong
hoic Van ban
thdng bao khdng
du diéu kién
thanh 13p thu
vién cong dong.

B7

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

Can

bd

TN&TKQ;

To6 chuc, ca

nhan

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06; Van
ban théng bao
thanh lap thu
vién cong dong
hoic Van ban
théng bao khdng
di  didu kién
thanh lap thu
vién cong ddng
hoac Van ban
thong béo ho so
khong du diéu
kién giai quyét.

* Truwong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay triede

ngay hét han xir Iy, cong chirc Van héa - Xa héi trinh Chi tich UBND cdp xa

ky ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két qud dé giri cho t6 chirc, cd

nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi céc thao tac tiép nhan/ chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buréc trong quy trinh.

BIEU MAU



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

o]
Mau 01 M&u 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen trd két qua
o]
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu huéng dan bd sung hoan thién ho so
o]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tr choi ti€p nhan giai quyét hd so
o]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
o]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu ki€m soat qua trinh gidi quyét ho so
o]
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo doi ho so
Thong bao thanh 1ap thu vién d6i voi thu vién cong dong
BMVH.TV.X.0 >
1'01 BMVH.E/.X.OLO‘I.d
4 |HOSOLUU
Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua UBND cép xa. Mau 01, 05 luu theo hd so.
- | Ho so theo muc 2.3.
- | Bién ban kiém tra diéu kién thyc té.
Vin ban théng béo thanh lap thu vién cong ddng hoac Vian ban thong bao khong
- | du diéu kién thanh lap thu vién cong dong hodc Vin ban thong bao ho so khong
du diéu kién giai quyét.

Ho so dugc luu tai UBND cép x4, thoi gian lvu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng bd phan luu trit ctia co quan Va luu trir theo quy dinh.




8

2. Thong bao sap nhip, hop nhit, chia, tach thw vién ddi véi thu vién cong

dﬁng
1 |KY HIEU QUY TRINH QTVH.TV.X.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC: Khong.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thye hién truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan
cap xa.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: cl?]?r:lh ]:aﬁ;l
] Th~6ng bao sap nhap/hop nhat/chia/tach thu vién theo y
Mau BMVH.TV.X.02.01.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
Pija diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Bo ph,ém Tiép nhan va Tra k,é't qua UBND cép xa.
- H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thye hién: Uy ban nhan dan cép xa.
57 Co quan c6 thim quy?n quyét dinh: Uy ban nhan dan cip x4.
Co quan dwoc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khdng.
2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: Tb chirc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Vin ban thdng bao sap nhap, hop nhat, chia, tich
29 thl’\l' Vi?l’l déiA v6i thu Vién C(f?ng c,’téng hoéi VﬁIA’l.béfl. théng.l?éo }(hén% du di{au
kién sap nhap, hop nhat, chia, tdch thu vién doi voi thu vién cdng dong hodc
Vian ban thong bao ho so khong du diéu kién gidi quyét
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tw Trach Thoi | Bitu miu /Két

nhiém gian qua




1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chac/ca nhan hoac tr dich vu
buu chinh cong ich hoac qua Hé
thng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

To6 chuc, ca

Mau 01; 02, 03

- RS o div dis hop 16 nhan; Can | Gio hanh | (néuco); 06 va 01
;\Neiq 0 so day :}1’ h?p ¢l s chinh |bo hd so theo
am t’ utuc tlepr) an ho S,O’ h?n TN&TKQ muc 2.3,
tra két qua cho to churc, ca nhan
va yéu cau nop phi, 18 phi (néu
co0).

- Néu hé so chua day du hoic
khong hop 18 thi hudng dan bo
sung, hoan thién hé so. Néu
khéng bo sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan hd
SO.
Chuyén hd so cho cong chic x N
. | Can bo Mau 01, 05 va ho
B2 | Van hoa - Xa hoi (VH-XH) dé "1 0,5nga ’
an hoa - Xa hot (VH-XH) d€ | -0 1y 9 | <o kem theo.
xu ly.
Xem xét, kiém tra hd so: N ,
\ N ) , Mau 05; Bién ban
- Truong hop ho so du dieu | Cong chirc 2 A
. DA » o kiém tra di€u
kién: Tién hanh kiém tra diéu | VH-XH o z
- . kién thuc te.
Kién thuec te.
- Truong hop khong du diéu

B3 | kign: Ban hanh Van ban théng | Cong chic | 07 ngay |
Ilen ‘Aan anA Vanﬁba.k 'Ag Cong churc Miu 05, 06: Vin
bao ho so khong du dicu kién | VH-XH,; N LA
z 2 L . ban thong bao ho
giai quyet, chuyen Bo phan | Lanh dao <o khone di didu
TN&TKQ caa Uy ban nhan |UBND x&; o iaig it
dan cap xa dé tra cho t6 chtc, | Vin thu 7 glat quyet:

ca nhan theo budc BY.
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Sau kiém tra thyuc té:

- Truong hop dat yéu cau: Du
thao Van ban thong bao sap
nhap, hop nhat, chia, tach thu
vién dbi voi thu vién cong
ddng, trinh lanh dao UBND x4

MaAu 05; Dy thao
Van ban thdng
bdo sap nhap,
hop nhét, chia,
tach thu vién ddi
v61 thu vién cOng

xem xet, ky duyét, cong chic| | 4ing hoic du
B4 Van hoa -| 05 ngay , . ]
- Truong hop khong dat yéu X3 hoi thdo Van ban
cau: Dy thio Vin ban thong bao ' thong bao khong
khong du diéu kién sap nhap, da diéu kién sap
hop nhit, chia, tach thu vién d6i nhap, hop nhat,
v6i thu vién cong déng, trinh chia, tach thu
lanh dao UBND x& xem xét, ky vién doi voi thu
duyét. vién cOng déng.
Mau 05; Vin ban
théng bao sép
nhap, hop nhat,
chia, tach thu vién
d6i voi thu vién
Xem xét, phé duyét két qua giai | Linh  dao . covng d?ng hf)ac
B3| quyét tai bude B4, UBND xa | 0293y |Van Dban thong
i bao khong du diéu
ki€n sdp nhap,
hop nhat, chia,
tach thu vién doi
v6i thu vién cong
dong.
Mau 05, 06; Vin
ban thdng bao sap
nhap, hop nhit,
DPong dau, phat hanh vin ban va chia, tach thu vién
chuyén két qua cho BO phdn|Vin  thu; ddi v&i thu vién
B6 |tiép nhin va tra két qua cua | Cong chic . |cong dong hoic
UBND clp xi dé tra cho t | VH-XH | 92" | van ban  thong

churc, ca nhan.

bao khéng du diéu
kién sap nhap,
hop nhat, chia,
tach thu vién déi
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v6i thu vién cong
dong.

Mau 01, 06; Vin
ban thong bao sap
nhdp, hop nhat,
chia, tach thu vién
d6i voi thu vién
cong dong hoic

Cén bd Van ban thong
g7 | Trd két qua cho to chuc, ca TN&TKQ; | Gid hanh | bao khong di diéu
nhan. T6 chuc, ca| chinh | kién sap nhap,
nhan hop nhat, chia,
tach thu vién doi
v6i1 thu vién cong
déng hoic Vin
ban thong bao hd
so khong du dicu
kién giai quyét.
* Trieong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay triedc
ngay hét han xir Iy, céng chivc Van héa - Xa héi trinh Chii tich UBND cdp xd
ky ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qua dé giri cho té chire, cd
nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so ngusi b trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyénitra ho so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cde buéc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
]
Mau 01 o ‘ ) MAu 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
o]
Mau 02 ) o ‘ M&u 02.docx
Phi€u hudng dan bod sung hoan thién ho so
]
Mau 03 ’ o o Mau 03.docx
Phi€u tir choi ti€p nhén giai quyét ho so



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Mau 04

@j

M3u 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay trd két qua
o]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu ki€m soat qua trinh gidi quyét ho so
o]
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo doi ho so
Thong bao sap nhap/hop nhat/chia/tach thu vién
BMVH.TV.X.02.0 .
1 W

BMVH.TV.X.02.01.d
ocx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan Tiép nhin va Tra két qua
UBND cép x3. Mau 01, 05 lwu theo ho so TTHC.

- | Ho so theo muc 2.3.

- | Bién ban kiém tra di€u kién thuc t€.

Vian ban thong bao sap nhap, hop nhét, chia, tach thu vién cong déng hoac

- | Van ban thong bao khong du diéu kién sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién

hodc Vin ban thong bao ho so khéng du diéu kién giai quyét.

Ho so duge lwu tai UBND cép x4, thoi gian lvu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
hé so xudng bd phan luu trit cta co quan va luu trir theo quy dinh.
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3. Thong bio chim dit hoat dong thw vién cong dong.

1 |KY HIEU QUY TRINH QTVH.TV.X.03

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC: Khong.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Thye hién truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan
cép xa.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

\ \ \ Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, b om: ,
anh phan ho so, bao gom chinh <20
Thong bédo chiam dut hoat dong thu vién theo Mau y
BMVH.TV.X.03.01.

2.4 | SO lwong hd so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét: Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan da hd

23 so hop €.

Pija diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | B6 phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan cap xi.
" | - Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cap xa.
57 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.
" | Co quan dwgc ty quyén: Khdng.

Co quan phdi hop: Khdng.

2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: Tb chirc, ca nhan.

Két qua giai quyét TTHC: Van ban thong béo chim dt hoat dong thu vién
29 cong ddng hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién chdm dirt hoat dong
" | thu vién cong dong hodc Vin ban thong bao hd so khong du diéu kién giai

quyét.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:

Trach Thoi Biéu miu /Két

TT Trinh tu n . .
nhi¢m glan qua



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so truc tiép tir t6
chac/ca nhan hoac tir dich vu
buu chinh cong ich hoac qua Hé
thdng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiémtrahd | T6  chir, Gig Mau 01; 02, 03
g1 |5 ca nhan; hanh (néu c6); 06 va 01
- Néu ho so day du, hop lé thilam | Can b chinh bd ho so theo muc
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra | TN&TKQ 2.3.
két qua cho to chuc, ¢4 nhan va
yéu cau nop phi, & phi (néu cd).
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bo
sung, hoan thién hé so. Néu
khdng bd sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.
1y i TN&TKQ | ngay |so kém theo.
Xem xét, kiém tra hd so: N ,
X A R , Mau 05; Bién ban
- Truong hop ho so du dieu | Congchirc Kidm tra didu kién
kién: Tién hanh kiém tra diéu | VH-XH . '
. . thuec te.
kién thuc te.
- Truong hop khong du diéu
B3 | kien: ; an ban thd 5 e | 07 ngay |
kllen. ‘ABan hrilnh \{an.kbarltho'nvg Cong chtic Mau 05, 06: Van
bé&o ho so khong du dieu kién giai | VH-XH,; , N s
p 2 A ) N ban thdng bao ho
quyet, chuyén Bo  phan|Lanh dao o khone dil didu
TN&TKQ cia Uy ban nhan dan | UBND xa; Skién (i)éig uuét ©
cap x4 dé tra cho t6 chtic, ca nhan | Van thu ¥ gl quyet.
theo budc B7.
Sau kiém tra thuc té: . , Mau 05; DAu’ tha}o
Truong hoo dat véu ciu: D Cong chirc Vin ban théng bao
B4 ';h” m;’/r]g b?p t ;‘ ye‘i),ca”'hﬁ Y| Van hoa - | 05 ngay | chim dat  hoat
do Van ban thong bdo cham |y dong thu  vién

dat hoat dong thu vién cong

cong dong hoic du
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dong, trinh lanh dao UBND x&
xem xét, ky duyét.

- Truong hop khong dat yéu cau:
Du thdo Van ban thong bao
khong du diéu kién chidm dut
hoat dong thu vién cdng déng,
trinh 1anh dao UBND xa xem
xét, ky duyét.

thio Van ban
théng bao khdng
du diéu kién cham
dat hoat dong thu
vién cong dong.

B5

Xem xét, phé duyét két qua giai
quyét tai budc B4.

Lanh dao
UBND xa

02 ngay

Mau 05; Vin ban
théng bao cham
dut hoat dong thu
vién cong dong
hoic Van ban
thong bao khdng
du diéu kién chdm
dat hoat dong thu
vién cong dong.

B6

Pong dau, phat hanh vin ban va
chuyén két qua cho Bo phén tiép
nhan va tra két qua ctia UBND
cAp xi dé tra cho t6 chuc, cé
nhan.

Van thu;
Cong chuc
VH-XH

0,5
ngay

Mau 05, 06; Vin
ban thong béo
cham dut hoat dong
thu vién cong dong
hoac Van
thong bao khong du
diéu kién cham duat
hoat dong thu vién
cong dong.

ban

B7

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

Can bd
TN&TKQ
- To chir,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06; Vin
ban thong béo
cham dut hoat dong
thu vién cong dong
hoiac Van ban
thong bao khong du
diéu kién chdm dut
hoat dong thu vién
cong dong hoic
Van ban thong bao
hé so khéng du
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dieu kién  giai

quyét.

* Triong hop hé so qua han xit Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trude
ngay hét han xir Iy, cong chire Vin héa - Xa héi trinh Chii tich UBND cdp xa
ky ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két qua dé giri cho t6 chire, cd
nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so ngueoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyénitra ho so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cde buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
oy

Mau 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu huéng dan bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
o]

Mau 04 MAu 04.docx

Phiéu xin 1i va hen lai ngdy tra két qua
=

Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
o]

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

BMVH.TV.X.03.0 W)
1 BMVH.TV.X.03.01.d

Thong bao cham dut hoat dong thu vién

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0O) va 06 Iuu tai BO phan TN&TKQ tai BO phan Tiép
nhan va Tra két qua UBND cip x4. Mau 01, 05 luu theo hd so.

Ho so theo muc 2.3.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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- | Bién ban kiém tra di€u kién thuc té.

Vin ban théng bao cham dut hoat dong thu vién cong déng hoic Vin ban
- | thong bao khong du diéu kién cham dut hoat dong thu vién cong df’)ng hoac

Vin ban théng bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

Ho so duge lvu tai UBND cép x4, tho1 gian luvu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng bo phén luu trit ctia co quan va luu trit theo quy dinh.
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